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Энэ өргөдлийн маягт болон өөрийн бүрэн танилцуулгаа info@topica.mn хаяг руу и-мэйлдэх, 314582 дугаарлуу факсдах юмуу эсвэл Топика ХХК, Чингэлтэй дүүрэг, 1-р хороо, 1-р дөчин мянгат, 3А офис хаягаар биеэр авчирч өгнө үү. 
Таны ур чадвар болон бусад мэдээлэл манай шаардлагад нийцэж байвал бид тантай холбоо барих болно. Та өөрийн мэдээллийг бүрэн гүйцэд, үнэн зөв бөглөх нь таныг ажилд авах боломжийг нэмэгдүүлэх болно.
АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН АНКЕТ

1. [image: image1.png] Товч танилцуулга

 1.1. Овог: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 1.2. Эцэг (эх)-ийн нэр: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 1.3. Өөрийн нэр: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 1.4. Хүйс: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 1.5. Төрсөн:  . . . . . . . он . . . . . сарын . . . . . . өдөр

 1.6. Регистрийн дугаар: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 1.7. Иргэний үнэмлэхийн дугаар: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 1.8. Гэрийн хаяг: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 1.9. Утас: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . 

 1.10. И-мейл: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2.  Гэр бүлийн байдал /Зөвхөн өөрийн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ/

Гэр бүлтэй: _____ 


Гэр бүлгүй:_____ 

	№
	Овог, нэр
	Таны юу болох
	Төрсөн он
	Хаана, ямар ажил хийдэг
	Холбоо барих утас

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


3.  Ажил байдлын мэдээлэл

	Орохыг хүсэж буй албан тушаал: 

	Уг ажилд орсноор авахыг хүсэж буй цалин:


4.  Боловсролын байдал

 4.1. Төгссөн тусгай, ерөнхий боловсролын болон их, дээд сургуулийн бүтэн нэр, боловсролын зэрэг, мэргэжил зэргээ тодорхой бичнэ үү.

	Сургуулийн нэр,

байрлах газар
	Мэргэжил, мэргэшил
	Суралцсан огноо
	Дипломын дугаар
	Голч дүн

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 4.2.  Мэргэжил дээшлүүлсэн байдал /Диплом, эрдмийн зэрэг хамгаалсан, семинар, курст хамрагдсан гэх мэт/

	Чиглэл, сэдэв
	Хаана
	Хэзээ
	Үргэжилсэн хугацаа
	Сертификат, гэрчилгээний дугаар

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.  Ажилласан байдал /дадлага, туршлага/

	Байгууллагын нэр, хаяг
	Албан тушаал
	Үндсэн үүргүүд
	Ажилласан огноо
	Цалин
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	
	1.

2.

3.
	
	
	

	
	
	1.

2.

3.
	
	
	

	
	
	1.

2.

3.
	
	
	

	
	
	1.

2.

3.
	
	
	

	
	
	1.

2.

3.
	
	
	


6.  Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин /сайн, дунд, муу гэж тэмдэглэнэ/

	Гадаад хэлний нэр
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Мэдээллийн технологийн мэдлэг 

	Ашиглаж чадах програмын нэр
	Тухайн программыг ашиглаж буй жил
	Ашиглаж чадах програмын нэр
	Тухайн программыг ашиглаж буй жил

	1.
	
	4.
	

	2.
	
	5.
	

	3.
	
	6.
	


8.  Өөрийн хамгийн сайн ур чадвараа нэрлэж бичнэ үү /горилож буй албан тушаалтай холбоотой/

	Ур чадварын нэр
	Тайлбар

	
	

	
	

	
	

	
	


9.  Таны давуу болон сул тал

	Давуу тал
	Сул тал

	
	


10.  Сонирхдог зүйлс /хобби/

	Сонирхол
	Мэргэжлийн зэрэг цол, гавьяа шагнал бий эсэх

	
	
	

	
	
	


11.  Таныг боловсрол болон ажил байдлын талаас тодорхойлох 3 хүний мэдээлэл /гэр бүл, садан төрөл, найз нөхдөөс бусад/

	Нэр
	Хаяг, утас, и-мейл
	Хаана ажилладаг
	Албан тушаал

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Гавьяа шагнал

	Шагналын нэр
	Ямар байгууллагын тодорхойлолтоор
	Шагнагдсан он

	
	
	

	
	
	

	
	
	


13.  Ял шийтгэл эдэлж байсан, гэмт хэрэгт холбогдож, шалгагдаж байсан эсэх: . . . . . . . . . . . . . . . . 

Анкет бичсэн огноо: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Өргөдөл гаргагчийн гарын үсэг: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 












3x4 хэмжээтэй цээж зураг








Ажилд орохыг хүссэн энэхүү анкетийг хүлээн авснаар ТопНэт компани өргөдөл гаргагчийн өмнө ямар нэг хариуцлага хүлээхгүй болно.


